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Положение о ведении и проверке рабочих тетрадей обучающихся 
1. Общие положения 

1.1. Данное Положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ от 

29.12.2012 года «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями на 24 сентября 

2022 года, Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 28 января 

2021 года № 2 Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 

«Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) 

безвредности для человека факторов среды обитания», а также Уставом МАОУ «Лицей 

№33» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

регламентирующими деятельность организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность.  

1.2. Настоящее Положение о ведении и проверке рабочих тетрадей обучающихся 

устанавливает требования к ведению и формированию тетрадей обучающихся, определяет 

количество и назначение тетрадей по предметам, порядок проведения текущего контроля и 

оценивания уровня учебных достижений обучаемых. 

1.3. Рабочая тетрадь — учебное пособие, имеющее особый дидактический аппарат, 

способствующий самостоятельной работе обучающегося над освоением учебного 

предмета.  

1.4. Тетрадь ведется каждым обучающимся по всем предметам учебного плана. Вид, 

оформление, технология ведения тетрадей определяется учителем.  

1.5. Ведение тетрадей обучающимися является обязательным по всем предметам и во всех 

классах с 1 по 11 класс. Записи в тетрадях делаются пастой (чернилами) синего 

(фиолетового цвета), использование пасты (чернил) другого цвета при оформлении 

тетрадей (для выделения орфограмм или заголовков) осуществляется по согласованию с 

учителем. Проверка тетрадей является одним из возможных способов контроля знаний 

обучающихся.  

1.6. Проверка тетрадей является обязательной для каждого учителя.  

1.7. При проверке тетрадей учитель имеет право делать записи только пастой (чернилами) 

красного цвета.  

1.8. Учитель имеет право, помимо выставления (или не выставления) оценки, делать в 

тетради записи, касающиеся только непосредственно проверяемой работы.  

1.9. Запрещается делать в тетради записи, касающиеся поведения обучающихся.  

1.10. В качестве оценки может быть использован только один из следующих символов: «2», 

«3», «4», «5». Допускается выставление нескольких оценок за каждый вид деятельности (в 

том числе и через дробь).  

1.11. С целью повышения качества проверки и оценки уровня усвоения обучающимися 

изученного материала учителю-предметнику необходимо ознакомить обучающихся с 

критерием выставления оценок.  

1.12. Учителя-предметники обязаны следить за аккуратным ведением тетрадей, 

единообразием надписей и грамотным оформлением всех записей в них. Не оставлять без 

внимания орфографические и пунктуационные ошибки.  

2. Виды письменных работ обучающихся в образовательной организации 

2.1. Основными видами классных и домашних письменных работ обучающихся являются 

обучающие работы, к которым относятся:  



 упражнения по русскому языку, иностранному языку, математике, физике, химии;  

 конспекты первоисточников и рефераты по истории, обществознанию, географии, 

литературе в 5-11 классах;  

 планы и конспекты лекций учителей по предметам на уроках в 9-11 классах;  

 планы статей и других материалов из учебников;  

 сочинения и письменные ответы на вопросы по русскому языку и литературе; 

  составление аналитических и обобщающих таблиц, схем и т.п. (без копирования готовых 

таблиц и схем учебников).  

2.2. По русскому языку, литературе, математике (алгебре, геометрии), иностранному языку, 

физике, химии, биологии, географии, истории, обществознанию проводятся текущие и 

итоговые письменные контрольные работы (контрольные тесты).  

2.3. Текущие контрольные работы имеют целью проверку усвоения, изучаемого и 

проверяемого программного материала; их содержание и частотность определяются 

учителем с учётом специфики предмета, степени сложности изучаемого материала, а также 

особенностей обучающихся каждого класса. Для проведения текущих контрольных работ 

учитель может отводить весь урок или только часть его.  

2.4. Итоговые контрольные работы проводятся:  

 после изучения наиболее значимых тем программы;  

 в конце учебной четверти, полугодия.  

2.5. Запрещается проводить контрольные работы в первый и последний день четверти, в 

предпраздничные и после праздничные дни. 

3. Количество и назначение рабочих тетрадей обучающихся 

3.1. Для выполнения всех видов обучающих работ, а также текущих контрольных 

письменных работ обучающиеся должны иметь следующее количество тетрадей: 

Предмет Количество рабочих тетрадей 

1-4 классы 5-9 классы 10-11 классы 

Русский язык  
Две рабочие 
тетради и одна 
тетрадь для 
диктантов и 
изложений  

 

Две рабочие 

тетради, одна 

тетрадь для 

контрольных работ 

(диктантов) 

 

 

Литература   - Одна тетрадь 

 

Одна рабочая 

тетрадь и одна 

тетрадь для 

творческих работ 

(сочинений) 

Математика 

(алгебра, геометрия) 

Две рабочие 

тетради и одна 

тетрадь для 

контрольных работ 

Две рабочие 

тетради и одна 

тетрадь для 

контрольных работ 

Одна рабочая 

тетрадь и одна 

тетрадь для 

контрольных работ 

Ин-язык Одна тетрадь и 

словарь 

Одна тетрадь и 

словарь 

Одна тетрадь и 

словарь 

Физика, химия - Одна рабочая 

тетрадь, одна 

тетрадь 

для контрольных, 

лабораторных и 

практических работ 

Одна рабочая 

тетрадь, одна 

тетрадь 

для контрольных 

работ и одна 

тетрадь для 

лабораторных и 

практических работ 

География, 

биология 

 Одна рабочая 

тетрадь, одна 

Одна рабочая 

тетрадь, одна 



тетрадь для 

контрольных работ 

тетрадь для 

контрольных работ 

История, 

обществознание 

 Одна рабочая 

тетрадь, одна 

тетрадь для 

контрольных работ 

Одна рабочая 

тетрадь, одна 

тетрадь для 

контрольных работ 

По остальным предметам учебного плана по 1 рабочей тетради на каждый предмет. 

 3.2. Тетради для лабораторных, практических и контрольных работ хранятся в кабинете 

учителя в течение года. 

4.Порядок проверки письменных работ учителями 

4.1. Тетради учащихся, в которых выполняются обучающие классные и домашние 

работы, проверяются: 
по русскому языку и математике: 
в I - 4 классах – после каждого урока у всех учеников; 
в 5-9 классах по усмотрению учителя, но не реже одного-двух раз в неделю. 
в 10 - 11 классах –  проверяются не все работы, а наиболее значимые по своей 

важности, но с таким расчетом, чтобы 1- 2 раза в месяц учителем проверялись тетради всех 

учащихся; 
по иностранным языкам: 

 во  2- 6 классах – после каждого урока; 

 в 7 – 9 классах – после каждого урока только у слабых учащихся, а у сильных – не 

все работы, а лишь наиболее значимые по своей важности, но с таким расчетом, чтобы раз 

в 2 недели проверялись тетради учащихся 6 – 8 классов и не реже четырех раз в учебную 

четверть;  

тетради учащихся 9 - 11 классов,  тетради-словари – не реже одного раза в месяц; 
по литературе в 5 - 9 классах – не реже 2 раз в месяц; в 10- 11 классах – не реже 

одного раза в месяц; 
по истории, обществознанию, географии, биологии, физике, химии, технологии, 

информатике,  ОБЖ– выборочно, однако каждая тетрадь должна проверяться не реже 4 раз 

в учебную четверть. 
4.2. Изложения и сочинения по русскому языку и литературе, а также все виды 

контрольных работ по предметам проверяются у всех учащихся. 
4.3. Проверка контрольных работ учителями осуществляется в следующие сроки: 
контрольные диктанты и контрольные работы по математике в 1 - 4 классах 

проверяются и возвращаются учащимся к следующему уроку; 
изложения и сочинения в начальных классах проверяются и возвращаются 

учащимся не позже чем через 2 дня, а в 5 - 9 классах –  не позже чем через 7 дней; 
сочинения в 10- 11 классах проверяются не более 10 дней; 
контрольные работы по математике в 10- 11 классах, физике, химии и иностранному 

языку в 5 - 11 классах проверяются, как правило, к  
4.4. Все контрольные работы обязательно оцениваются учителем с занесением 

оценок в классный журнал. 
Самостоятельные обучающие письменные работы также оцениваются. Оценки в 

журнал за эти работы могут быть выставлены по усмотрению учителя. 
4.5. После проверки письменных работ учащимся дается задание по исправлению 

ошибок или выполнению упражнений, предупреждающих повторение аналогичных 

ошибок. 
Работа над ошибками, как правило, осуществляется в тех же тетрадях, в которых 

выполнялись соответствующие письменные работы. 
5. Порядок проверки тетрадей обучающихся администрацией лицея  

5.1. Контроль за ведением тетрадей обучающихся осуществляется заместителем директора 

по УВР в соответствии с планом ВСОКО лицея. 

5.2. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно.  



5.3. Предметом проверки рабочих тетрадей обучающихся является наличие следующих 

записей:  

 оформление обложки;  

 наличие даты и вида работы, соответствие даты работы в тетради дате, указанной в 

электронном журнале;  

 аккуратность ведения тетрадей;  

 оценивание работы в соответствии с нормами оценки, соответствие оценки в тетради, 

выставленной в электронный журнал;  

 частота проверка работы каждого обучающегося. 

 5.4. По итогам проверки рабочих тетрадей составляется справка, в которой указываются 

выявленные нарушения, даются рекомендации по устранению замечаний.  

5.5. В случае выявления недостатков работы учитель-предметник ставится на 

индивидуальный контроль заместителя директора по УВР. При этом учитель-предметник 

обязан предоставить объяснительные о причинах недобросовестного отношения к работе с 

тетрадями и исправления замечаний. Источник: https://ohrana-tryda.com/node/4272  

5.6. По итогам справки директор вправе издать приказ с указанием принятых мер:  

 за недобросовестное исполнение должностных обязанностей вправе объявить учителю-

предметнику замечание;  

 за ответственное исполнение должностных обязанностей — благодарность. 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, принимается на 

Педагогическом совете лицея и утверждается (либо вводится в действие) приказом 

директора.  

6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации.  

6.3. Положение о ведении и проверке рабочих тетрадей обучающихся 

общеобразовательной организации принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.6.1. настоящего 

Положения.  

6.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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